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OGGETTO: Liquidazioni Spese di Giustizia — presentazione richiesta on-line.

Ai Sigg. Presidenti degli Ordini
degli Avvocati di

ROMA

VELLETRI

___> Al Sig. Presidente
Ordine Commercialisti
ROMA

e, p.C. Ai Sigg. Magistrati

Ai Sigg. Coordinatori

Sezioni distaccate

Ai Sigg. Capi Area

Si rappresenta che con riferimento alla materia delle Spese di Giustizia il
Ministero della Giustizia — DGSIA, con circolare del 9 marzo 2011 e
successivamente del 19 ottobre w.s., ha impartito le istruzioni per consentire agli
utenti esterni (ausiliari del Giudice, professionisti e altre categorie ex T.U. 115/2002)
di accedere ed utilizzare una nuova funzionalita relativa alla predisposizione ed invio
della richiesta di liquidazione in un contesto informatizzato che dialoga

telematicamente con il sistema Siamm/ Arspg, utilizzato dalle cancellerie degli uffici

giudiziarl.




La diffusione di tale applicativo via web ridurrd i tempi di predisposizione ed
invio delle richieste di liquidazione, della successiva presa in carico della richiesta di
pagamento da parte della cancelleria competente e consentira, infine, di avere
informazioni in maniera automatica, trasparente e sicura sullo stato della richiesta
(emissione del decreto di liquidazione, importo netto, trasmissione al Funzionario
Delegato, accredito delle somme).

Il funzionamento del sistema ¢ molto semplice: 'utente st avvia al sistema dal

portale del Ministero della Giustizia, www.giustizia.it/ servizi on-line/ liquidazione
spese di giustizia iniziando con il processo di registrazione; in questa fase dovranno
essere compilati i pannelli relativi ai dati anagrafici, bancari e fiscali. Nell'ultima
schermata il sistema fichiedera allutente di accettare i termini di utlizzo e
trattamento dei dati personali, di inserire il codice di sicurezza e di confermare
tramite il pulsante Registra; successivamente, 'utente ricevera una mail di conferma
dell’avvenuta registrazione tramite p.c. ministeriale, contenente un link per la
conclusione della registrazione; a questo punto, 'utente cliccando sul link specificato
per confermare la registrazione, sara reindirizzato alla pagina di cambio password.

Una volta registrato, inserendo le proprie credenziali (username e password) e
dopo aver indicato l'ufficio giudiziario destinatario della richiesta, I'utente avra
accesso al sistema; dal ment secondario, che si trova in alto a destra, & possibile
visualizzare e scaricate il file Guida all’uso, contenente il manuale.

A questo punto, attraverso la funzionalita Compilazione Istanza ¢ possibile
compilare una richiesta di liquidazione che sard recapitata alle varie cancellerie
competenti per emissione del decreto di liquidazione; Putente dovra inserire le
informazioni relative all’ufficio di destinazione, alla propria qualifica, al periodo di
incarico, al procedimento, i dati della richiesta (tipologia ed importi), nonché le
modalita di pagamento. E” possibile allegate eventuale documentazione necessatia al
giudice per valutare listanza presentata. Una volta inseria 1 dati richiesti all’utente
verra richiesto di inserire un codice di sicurezza e di confermare cliccando sul tasto
Registra istanza.

A seguito delPinserimento dell’istanza, Iutente dovra effettuare il download
del file pdf da inviare alla cancelleria tramite il pulsante download presente sul lato

destro della schermata; scaricato il file pdf I'utente puo decidere se stampare il file e




portarlo alla cancelleria per 'accettazione oppure inviare il file pdf direttamente alla
cancelleria tramite una mail di un account di posta certificata. Nel caso in cui la mail
non fosse mandata da un account di posta certificata, I'invio dell’istanza deve essere
perfezionato con il deposito presso la cancelleria competente per la definitiva presa
in carico.

Confidando nello spirito di proficua collaborazione, si chiede pertanto di
voler sensibilizzare i propri iscritti a procedere alla registrazione sul portale del
Ministero della Giustizia e, successivamente, all'inserimento delle proprie richieste di
pagamento; a riguardo, si segnala che in difetto questo Ufficio liquidera dando
precedenza alle richieste giunte in forma telematica rispetto a quelle solo cartacee.

Cordiali saluti.

Il Pitsidente del Tribunale

ancesco Monastero
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